6) pehrol

CEYLANLAR PETROL OTOMOTIV
INSAAT TURIZM TEKSTIL SANAYI
VE TICARET LIMITED SIiRKETI

KISISEL VERILERIN
KULLANILMASI, KORUNMASI VE
ISLENMESI POLITIKASI



CEYLANLAR PETROL OTOMOTIV iINSAAT TURIZM TEKSTIL SANAYi VE TICARET
o o LIMITED SIRKETI . o
KiSiSEL VERILERIN KULLANILMASI, KORUNMASI VE iSLENMESIi POLITIKASI

icindekiler

L)AMAG ..ottt s et saes s s st s s s e s s st e st e b e e s s e e st e s s st e st e st n s st sttt en s st tenteneenaees 4
2)KAPSAM. .....ouviieieeieststesaess s s s s s b a s s s s s s e a b s s s a et st b sttt a bttt a bbbt n e 4
3)POLITIKA’NIN VE ILGILI MEVZUATIN UYGULANMASL. .....oovviveieiessee et seese s sesse s sesae s ss s, 4
A)TANIM VE KISALTIMALAR .......cvovvieieeieeteesesassessessesse s sessesses s s sssssessssss st ssesss s ssssssesse s s st ssesaesassssessenens 5
5)$SIRKETiIMIZ TARAFINDAN KiSiSEL VERILERi iSLENEN VERI SAHIPLERI.........coeveeverrrieieeiecieieseese e 6
6)KISISEL VERILERIN KATEGORIZASYONU ......oucvveirieceeieceescsesessesessesesaesessesessesessessse st s s s sessesanans 8
7)KiSISEL VERILERIN KORUNMASINA ILISKIN HUSUSLAR .......ooverviieieriersiseesee st sesae s sse s 9
7.1)KiSISEL VERILERIN GUVENLIGININ SAGLANMASI .......covuiverreerereereeeereste e sessesesae s sesse st sesaesnes 10
7.1 1)IDARI TEDBIRLER ....ocouveveveciacecteeeesecsssssse s sessesae st es s ssesse s s saesss st s s s s st essesaessssssansenans 10
7. 1.2)TEKNIK TEDBIRLER .......uoveverteceeeeseesectesseeee s sssesseseeses s ssssesse s sesssssssss s sssssesassessessesssssssessassesanes 11
7.2)OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN KORUNMASI ........ooveevecreeeeeeisieseeeeesssessesaesee s sessesse e sessensssasens 12
8)KiSISEL VERILERIN iSLENMESINE ILISKIN HUSUSLAR..........ocvueverieeieeieeiseesee e sessesae s ssses s see o, 12
8.1) KiSISEL VERILERIN ISLENMESINE iLISKIN GENEL ILKELER .......vuvecvececeeeeesecsneeseeseesessensesee s seneeseeees 12
8.1.1)HUKUKA VE DURUSTLUK KURALINA UYGUN ISLEME .....covuverrereereerecineseeseesssssessesee s sessesaenanns 12
8.1.)KiSISEL VERILERIN DOGRU VE GEREKTIGINDE GUNCEL OLMASINI SAGLAMA..........ccovverrererrrnnnnn 12
8.1.3)BELIRLI, ACIK VE MESRU AMAGLARLA ISLEME..........oveiueveereeiereeseeseessissessesee st sessesae s ssseesens 13
8.1.4)iSLENDIKLERI AMAGLA BAGLANTILI, SINIRLI VE OLGULU OLMA ......ooeveeeeeeeeeeeieeeeeeesaeseniernanns 13

8.1.5)iLGiLi MEVZUATTA ONGORULEN VEYA iSLENDIKLERi AMAC iCiN GEREKLI OLAN SURE KADAR
MUHAFAZA ETIME......oovecveeieesestseessess s sessesse s s s sessesse s s ssessessesassssessesssssssssassessssassssessasassassssansesans 13
8.2)KISISEL VERILERIN ISLENME SARTLARI ...cucvuvvieeieeieseessessesssseesse s sessesss s ssse s s s sssss s s s s ssnes 13
8.2.1)KiSISEL VERI SAHIBININ ACIK RIZASININ BULUNMASL.........corvreereerecrseeseeseesssssessesee s sessesaenans 13
8.2.2)KANUNLARDA ACIKGA ONGORULMESI ......ocvecveierecrecreseeeeesetessessesee s sseses s sessesss s sessesaenans 13
8.2.3)FiiLi IMKANSIZLIK SEBEBIYLE ILGILININ AGIK RIZASININ ALINMASI .......cvurvveerrerrerereerneesnaennaans 14
8.2.4)SOZLESMENIN KURULMASI VEYA iFASIYLA DOGRUDAN iLGIiLi OLMASL.........ccevverrereercrecrereenans 14
8.2.5)SIRKETIN HUKUKi YUKUMLULUGUNU YERINE GETIRMESI ...ttt 14
8.2.6)KiSISEL VERI SAHIBININ KiSiSEL VERISINI ALENILESTIRMESI ......cuvvvecirrreereesceesseeeesee s seseeneenans 14
8.2.7)BIR HAKKIN TESIiSi VEYA KORUNMASI iCiN VERI iISLEMENIN ZORUNLU OLMASI ......coovevvvrnennnn. 14
8.2.8)SIRKETIMIZIN MESRU MENFAATI ICIN VERI ISLEMENIN ZORUNLU OLMASI .....ovevreieieeereeiiene. 14
8.3)OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN ISLENMESI......co.vvveereerceceeseesstecaeseese s sessesee s sessessesae s sessesaenas 14
8.4) KISISEL VERI SAHIBININ AYDINLATILIMASI .....oviviieeeieeeeeeeeeet et eeeeesee et et e e sessestsvessseeasssnannanas 15
9)KISISEL VERILERIN AKTARILIVIASL.......ooouvecveceieeeeesssessesae s sessessesaesasss s sessesassssessessessssssessessessssssessessesans 16
9.1)KISISEL VERILERIN AKTARILIVASI ...ttt e eeeeeteee et et ese et et eseeestssassee s saesessssestssessssesassesenanas 17
9.2) OZEL NITELIKLI KISISEL VERILERIN AKTARILIMASI .......oververreeeeeessieseeseess s sessesee s s sessesaessssessessesaenas 18
9.3) KiSISEL VERILERIN YURT DISINA AKTARILIMASI ........ouververeeeeeeisiesseseess s sessesse s sessessesse s sessessesaenas 18
10)KiSISEL VERILERIN ISLENMESI VE SAKLANMASI ......oocvuivieresireiaesee s sssesse s sss st ssssssaenas 19
2

KAMUYA ACIK



CEYLANLAR PETROL OTOMOTIV iINSAAT TURIZM TEKSTIL SANAYi VE TICARET
o o LIMITED SIRKETI . o
KiSiSEL VERILERIN KULLANILMASI, KORUNMASI VE iSLENMESIi POLITIKASI

11)SIRKETIMiZ TARAFINDAN iSLENEN KiSISEL VERILERIN ISLENME AMAGLARI .......coveevieereecreeersecieseeaaes 19
12)KiSISEL VERILERIN ISLENDIGI OZEL DURUMLAR ......coovveiererietieesee s s s st sae s 20
12.1) BiNA GIRISLERI iLE BINA iCERISINDE VE CEVRESINDE YAPILAN KiSISEL VERI iSLEME FAALIYETLERI

ILE INTERNET SITESI ZIYARETGILERI ......cvoveieciecvceeiec ettt tssse s 21
12.1.1) BiNA GIRISLERINDE, iCERISINDE VE GEVRESINDE YURUTULEN KAMERA iLE iZLEME FAALIYETI
............................................................................................................................................................... 21
12.1.2)KAMERA iLE iZLEME FAALIYETININ YASAL DAYANAGI .....cocvivirereereisiesiesee s iesseseesae s sesae e, 21
12.1.3)KISISEL VERILERIN KORUNMASI HUKUKUNA GORE GUVENLIK KAMERASI iLE iZLEME FAALIYETI
YURUTULMESI ..ottt a st a e a e s st s s s s s s s s s aesansesanans 21
12.1.4)KAMERA iLE iZLEME FAALIYETININ DUYURULMASL......coovivrrieereercicresaesee s sesseseesae st sesae e, 21
12.1.5)KAMERA iLE iZLEME FAALIYETININ YORUTULME AMACI VE AMAGLA SINIRLILIK........cveeveeenee. 22
12.1.6)ELDE EDILEN VERILERIN GUVENLIGININ SAGLANMASI.........oviveereercireeseereeresiesseseesee s sessesaesen. 22
12.1.7)KAMERA iLE iZLEME FAALIYETIi iLE ELDE EDILEN KiSISEL VERILERIN MUHAFAZA SURESiI ......... 22
12.1.8)KAMERA iLE iZLEME FAALIYETI iLE ELDE EDILEN BIiLGILERE KIMLERIN ERISEBILDIGi VE
BUNLARIN KIMLERE AKTARILDIG ....ocvuveveceieiecicecee e aesae e s s s s s st ssesae s sesaesans 22

12.4) COVID-19 (KORONAVIRUS) SALGIN HASTALIGI SEBEBIYLE KiSiSEL VERILERINIZIN ISLENMESi......... 22
12.4.1) COVID-19 TEDBIRLERi KAPSAMINDA SIRKETIMiZ TARAFINDAN KiSIiSEL VERILERi iSLENEN VERI
SAHIPLERI ...vevecvecevecvectete et sae et s et st a s s st s s e s s s b s st es s s st n s b s s e st essesaesas st enaenaens 23
12.4.2) COVID-19 TEDBIRLERi KAPSAMINDA KiSISEL VERILERIN KATEGORIZASYONU .........cc.ccoevneeeee. 23
12.4.3) COVID-19 TEDBIRLERi KAPSAMINDA iSLENEN KiSISEL VERILERIN AKTARILMASI ..................... 24
12.4.4) COVID-19 TEDBIRLERi KAPSAMINDA SiRKETiIMiZ TARAFINDAN iSLENEN KiSiSEL VERILERINIZiN
ISLENIME AMAGLARI .....voveteieiecte sttt sss st st se bbb bbbt bbbt ense bt n s e 24
12.4.4) COVID-19 TEDBIRLERi KAPSAMINDA ELDE EDILEN KiSiSEL VERILERIN MUHAFAZA SURESi...... 24

13)VERi SAHIBININ HAKLARI VE BU HAKLARINI KULLANMASI ........ocvverreeererecieeeesesesesee s seseesesessesessesessnes 24

13.1)KISISEL VERI SAHIBININ HAKLARI ......ovucvecvereesecsceseeseesssessessesessessssesse st ssssessesss s ssssesssssssssnsesanns 25

13.2)KiSISEL VERi SAHIBININ HAKLARINI iLERi SUREMEYECEGI HALLER.........c.cvivreerecrcieeeseeseeieriesaenans 25

13.3)KiSISEL VERI SAHIBININ HAKLARINI KULLANMASI .......oovivevieieererereteeeeeeeeseesees s sesess s sesennesenane 26

13.4)SIRKETIMIZIN BASVURULARA CEVAP VERMESI........vueveeiecieeeereeseieseeeeese s sessessess s sessesassss s sesaenans 26

13.5)KiSISEL VERI SAHIBININ KiSISEL VERILERI KORUMA KURULU’NA SIKAYETTE BULUNMA HAKKI....... 27

16)POLITIKA'NIN YURURLUGU ..ottt st s e ena s 27
17)VERI SORUMLUSUNUN KIMLIG ...ttt ettt s s etese e s ss e 27
3

KAMUYA ACIK



CEYLANLAR PETROL OTOMOTIV iINSAAT TURIZM TEKSTIL SANAYi VE TICARET
o o LIMITED SIRKETI . o
KiSiSEL VERILERIN KULLANILMASI, KORUNMASI VE iSLENMESIi POLITIKASI

1)AMAC

CEYLANLAR PETROL OTOMOTIV INSAAT TURIZM TEKSTIL SANAYI VE
TICARET LIMITED SIRKETI (“Ceylanlar Petrol” veya “Sirket”) olarak, 6698 sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (“KVKK?”, “ilgili Mevzuat” veya “Kanun”)
yurirliige girdigi tarihten itibaren (7 Nisan 2016), ticari faaliyetlerimizi yerine getirirken
herhangi bir sekilde temas ettigimiz gercek kisilere (miisterilere, ¢alisanlara ve iliski iginde
oldugumuz gergek kisilere) ait kisisel verilerin korunmasina ve bu ¢ercevede KVKK’da yer
alan gerekliliklerin eksiksiz olarak yerine getirilmesine biiyiik 6nem vermekteyiz.

Bu Politika’nin temel amaci, Ceylanlar Petrol tarafindan hukuka uygun bir bi¢imde yiiriitiilen
kisisel veri isleme faaliyeti ve kisisel verilerin korunmasina yonelik benimsenen sistemler
konusunda agiklamalarda bulunmak, bu kapsamda miisterilerimizi, ¢alisanlarimizi, c¢alisan
adaylarimizi, isbirligi iginde oldugumuz kurumlarin yetkilileri ile ¢alisanlarim1 ve tgiincii
kisileri bilgilendirerek seffaflik saglamaktir.

2)KAPSAM

Bu Politika; calisanlara, ziyaretgilerine, ¢alisan adaylarina, hizmet ve {iriin saglayicilar ile
alicilarina, idari kurum yetkililerine, kamera kayit ortaminda bulunanlara ve diger tgilincii
kisilere ait kigisel verilerin otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen tiim kisisel verilerine iliskin olup, Ceylanlar
Petrol’iin tiim siire¢lerinde uygulanir.

3)POLITIKA’NIN VE ILGILI MEVZUATIN UYGULANMASI

Kisisel verilerin islenmesi ve korunmasi konusunda yiiriirlikte bulunan ilgili kanuni
diizenlemeler Oncelikle uygulama alani bulacaktir. Yiiriirlikte bulunan mevzuat ve Politika
arasinda uyumsuzluk bulunmasi durumunda, Sirketimiz yiiriirlitkteki mevzuatin uygulama
alan1 bulacagini kabul etmektedir.
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4)TANIM VE KISALTMALAR

Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye
KIiSISEL VERI iliskin her tiirli bilgi.

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik
olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan
KIiSISEL VERILERIN ISLENMESI | yollarla  elde  edilmesi,  kaydedilmesi,
depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi,
yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
simniflandirtlmast  ya  da  kullanilmasinin
engellenmesi gibi veriler tizerinde
gercgeklestirilen her tirlii islem.

KURUL Kisisel Verileri Koruma Kurulu.

Kisilerin ki etnik kokeni, siyasi diisiincesi,
felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanglari,
. . L . | kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika
OZEL NITELIKLI KISISEL VERI | iiyeligi, sagligi, cinsel hayat1, ceza mahk{imiyeti
ve glivenlik tedbirleriyle ilgili wverileri ile
biyometrik ve genetik verileri.

VERI SAHIBI/ILGILI KiSi Kisisel verisi islenen gercek kisi.
Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak
VERI ISLEYEN onun adina kisisel verileri isleyen gergek veya
tiizel kisi.

Kisisel  verilerin  isleme amaglarint  ve
vasitalarint  belirleyen, veri kayit sisteminin
VERI SORUMLUSU kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan
gercek veya tiizel kisi.

ACIK RIZA Belirli bir ) koPuya iligkin, bilgilendirilmeye

dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan riza.
CALISAN Ceylanlar Petrol ¢alisani olan gergek kisiler.

Ceylanlar Petrol ¢alisani olmayan ancak bagvuru
nedeniyle Ceylanlar Petrol c¢alisan aday1

CALISAN ADAY1 statiisiinde olan gercek kisiler.
Ceylanlar Petrol Otomotiv Insaat Turizm Tekstil
- Sanayi Ve Ticaret Limited Sirketi Kisisel
POLITIKA Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikas1.
KANUN 7 Nisan 2016 tarihli ve 6698 sayili Kisisel

Verilerin Korunmasi Kanunu.

Veri sahiplerinin KVKK m.11°de yer alan
VERI SAHiIBi BASVURU FORMU | haklarina iliskin  basvurularmi  kullanirken
yararlanacaklar bagvuru formu.

10 Mart 2018 tarihli ve 30356 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yurirlige giren Veri
Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslar
Hakkinda Teblig.

VERI SORUMLUSUNA BASVURU
USUL VE ESASLARI HAKKINDA
TEBLIG
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10 Mart 2018 tarihli ve 30356 sayili Resmi
AYDINLATMA Gazete’de yayimlanarak yiiriirlige giren, 28
YUKUMLULUGUNUN YERINE | Nisan 2019 tarihli ve 30758 sayili Resmi
GETIRILMESINDE UYULACAK | Gazete’de yaymlanan teblig ile degisikliye
USUL VE ESASLAR HAKKINDA | ugrayan Aydinlatma Yikiimliliginin Yerine
TEBLIG Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar

Hakkinda Teblig.

5)SIRKETIMIZ TARAFINDAN KiSISEL VERILERI ISLENEN VER|
SAHIPLERI

Ceylanlar Petrol Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikas1 kapsanu dahilinde olan
ve Ceylanlar Petrol tarafindan kisisel verileri islenen veri sahipleri asagida gruplandirilmistir:

e Ceylanlar Petrol’iin Hissedar/Ortaklar:
Ceylanlar Petrol’iin hissedar1 olan gergek kisiler.

e Ceylanlar Petrol Cahisanlar:
Ceylanlar Petrol tarafindan yiiriitiilen etkinlik, ¢alisan memnuiyeti, insan kaynaklari,
denetim, bilgi teknolojileri ve giivenligi, hukuki uyum, ticari vb. faaliyetler
cercevesinde kisisel verileri islenen ve Ceylanlar Petrol ile arasinda is akdi bulunan
gercek kisiler.

o Ceylanlar Petrol Tedarikgisi
Ceylanlar Petrol’iin ticari faaliyetlerini yiiriitiirken, emir ve talimatlarina uygun olarak
sozlesme temelli olarak Ceylanlar Petrol’e iiriin veya hizmet sunan gergek kisiler.

o Ceylanlar Petrol’iin Kiracisi
Ceylanlar Petrol’iin miilkiyetinde bulunan taginir veya tasinmazlarim kiraladig1 gergek
kisiler.

e idari Kurum Yetkilileri
Ceylanlar Petrol’tin ruhsat, sertifika v.b gibi kanunen almak zorunda oldugu resmi
belgeler sebebiyle kigisel verileri islenen gercgek kisiler.

e Ceylanlar Petrol’iin Alacakh ve Bor¢lusu
Ceylanlar Petrol’iin ticari faaliyetleri dolayisiyla alacakli veya borglu oldugu gergek
kisiler.

e Ceylanlar Petrol Miisterileri
Ceylanlar Petrol’iin sattig1 iiriin veya hizmetler kapsaminda Ceylanlar Petrol ile satis
sozlesmesi kurmus olan gergek kisiler.

e Ceylanlar Petrol Cahsan Adaylar:
Ceylanlar Petrol ile is akdi kurulmamis ancak kurulmak iizere Ceylanlar Petrol’e
herhangi bir sekilde is basvurusunda bulunmus ve Ozge¢mis ve Kkisisel bilgilerini
sunan gergek kisiler.
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e Ceylanlar Petrol Web Sitesi Ziyaretcileri
Ceylanlar Petrol’iin web sitesi araciligi ile Ceylanlar Petrol ile iletisime gegenler.

e Ceylanlar Petrol’den Uriin veya Hizmet Alan Kisiler
Ceylanlar Petrol’iin sundugu iiriin veya hizmetleri satin alan gergek kisiler.

e Ceylanlar Petrol Sirket Yetkilisi
Ceylanlar Petrol’ii temsile yetkili olan gercek kisi.

e Vekil Eden
Ceylanlar Petrol’iin ticari ve is faaliyetlerini yiiriitiilebilmesi icin gerekli olan
vekaletname vb. gibi belgeler dolayisiyla kisisel verileri islenen gergek kisiler.

¢ Malik veya Yetkilisi
Ceylanlar Petrol’iin kurmus oldugu kira iliskisinde nedeniyle kisisel verileri islenen
gercek kisiler.

e Sigorta Sirketi Yetkilisi
Ceylanlar Petrol’iin Hukuki ve cezai sorumlulugumuzun giivence altina alinmas: amaciyla
calismakta oldugu gercek kisiler.

e Denetim Firmas: Yetkilisi
Ceylanlar Petrol’lin faaliyetleri ¢ercevesinde sunmus oldugu {iriin ve hizmetlerin
mevzuattan kaynaklanan denetleme siireglerini yoneten gergek kisiler.

o Dagitic1 Firma Yetkilisi
Ceylanlar Petrol’iin faaliyetleri ¢ercevesinde sunmus oldugu iriinii dagitan firma
yetkilisi gercek kisiler.

e iSG Uzmam _
Ceylanlar Petrol’iin Is Saghgi ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi geregince ¢aligmakta
oldugu gergek kisi.

e OSGB Yetkilisi
Ceylanlar Petrol’iin Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi geregince ¢aligmakta
oldugu gergek kisi.

e Hizmet Alinan Kisiler

Ceylanlar Petrol’iin ticari ve is faaliyetlerini ylirlitebilmesi i¢in mal veya hizmet satin
aldig1 gercek kisiler.

o Kayit Altina Alinanlar
Ceylanlar Petrol’iin tesis igerisinde ve gevresinde giivenligi saglamak amaciyla
kullandig1 kameralar vasitasiyla kayitlara gegen gergek kisiler.

e Ceylanlar Petrol’iin isyeri Hekimi
Ceylanlar Petroliin Is Saglig1 ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi geregince ¢alismakta
oldugu ve saglik hizmetlerini ifa etmekle gorevli oldugu gercek kisi.

o Diger Gercek Kisiler
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Ceylanlar Petrol’iin Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikas1 kapsaminda
sinirli olarak verisi iglenen, kigisel veri sahiplerinin haklarini1 korumak dogrultusunda
bu kisilerle iliskili olan ve verileri kendisinden elde edilmeyen diger gergek kisiler. (
Referans gosterilen kisi, ¢alisan yakinlari (bakmakla yiikiimlii oldugu kigiler gibi)

6)KISISEL VERILERIN KATEGORIZASYONU

Ceylanlar Petrol nezdinde, KVKK m. 10 uyarinca ilgili kisileri bilgilendirerek, Sirketimizin
mesru ve hukuka uygun kisisel veri isleme amaglar1 dogrultusunda KVKK m.5 ve m.6’da
belirtilen kigisel verileri isleme sartlarindan bir veya birkagina dayali ve smirli olarak
KVKK’da belirtilen kisisel verilerin iglenmesine iliskin ilkelere ve yine ilgili kanunda yer alan
genel ilkelere uygun olarak asagida belirtilen Tablo 1’de belirtilen kategorilerde yer alan
kisisel veriler islenmektedir.

TABLO 1
Ad-Soyad, T.C. Kimlik No, imza, Anne-Baba Ad1, Dogum Yeri, Dogum
KiMLIK Tarihi, Imza Sirkiileri, Medeni Hali, S.S.K Sicil No ve Niifus Ciizdani
Seri-Sira No.
. . . Telefon No, Adres, E-posta Adresi ve Tkametgah.
ILETISIM
. .. .. IP Adresi Bilgileri, E-posta adresi, Ad-Soyad ve Telefon No.
ISLEM GUVENLIGI

Yillik Izin Bilgisi, Aile Durumu Bildirimi, Kisisel Koruyucu Donanim
Teslim Tutanagi, Is Giivenligi Talimati, Bordro Bilgileri, Puantaj
OZLUK Bilgileri, Ise Giris Belgesi Kayztlari, Iseten Cikis Belgesi Kayitlar1 ve
Giinliik Gorevlendirme Listesi.

. Fotograf.
GORSEL KAYITLAR

HUKUKI iSLEM Calisan Icra Kesintileri ve Savunma Tutanag.

- ] Ozgegmis Bilgisi, Ogrenim Durum Bilgisi, Diploma Bilgileri, Meslekici
MESLEKI DENEYIM | Egitim Bilgileri, Sertifika ve Transkript Bilgileri.

FiZiKi MEKAN Kamera Gortintiisii.
GUVENLIGI

Istirahat Raporu, Kan Grubu, Kisisel Saglik Bilgileri, SRC Belgesi,
SACLIK BIiLGisi Psikoteknik Degerlendirme Raporu ve Periyodik Muayene Formu.

CEZA MAHKUMIYETI | Mahkumiyet Bilgisi ve Adli Sicil Kayd.
VE GUVENLIK
TEDBIiRLERI

MUSTERI iSLEM Fatura, Cek ve Sevk Irsaliyesi.

TEDARIK ISLEM Para Makbuzu ve Fatura.
FiNANS IBAN Bilgisi ve Hesap Numarasi.

DIGER Plaka.
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LOKASYON Konum Bilgisi.

Ad-Soyad ve Telefon.
REFERANS

Asagida belirtilen Tablo 2’de ise kisisel veri sahibi kategorileri ve bu kategoriler igerisindeki
kisilerin hangi tip kisisel verilerinin islendigi detayl1 bir sekilde anlatilmustir.

TABLO 2

Uriin veya Hizmet Alan, Sirket Yetkilisi, Idari
Kurum Yetkilisi, Tedarik¢i, Miisteri, Sirket
Calisanlari, Kiraci, Noter, Vekil Eden, Calisan
Aday1, Malik (veya Yetkilisi), Sigorta Sirketi
KIiMLIK Yetkilisi, Denetim Firmas:1 Yetkilisi, Dagitict
Firma Yetkilisi, Hissedar/Ortak, Sirket Alacaklisi,
Sirket Bor¢lusu, ISG Uzmani, OSGB Yetkilisi,
Isyeri Hekimi, Destek Personeli, Kimya Miihendisi
ve Uriin veya Hizmet Alinan Yetkilisi

Uriin veya Hizmet Alan, Tedarikei, Kiraci, Sirket
ILETiSiM Yetkilisi, _Vekil Eden, Sirket Calisanlari, Calisan
Aday1 ve ISG Uzmani.

CEZA MAHKUMIYETI VE GUVENLIK | Calisan Aday1.
TEDBIRLERINE iLiSKIN BILGILER

GORSEL KAYITLAR Sirket Calisanlari.
SAGLIK BILGisSi Sirket Calisanlari.
FiZiKi MEKAN GUVENLIGI Kamera Kayit Alaninda Bulunan.
HUKUKI ISLEM Sirket Calisanlari.
MUSTERI iSLEM Uriin veya Hizmet Alan.
TEDARIK iSLEM Tedarikgi.
0ZLUK Sirket Calisanlari.
MESLEKI DENEYIM Calisan Aday ve Sirket Calisanlari.
) . .. Sirket Calisanlar1 ve Web Sitesi Ziyaretgisi.
ISLEM GUVENLIGI
FiNANS Tedarik¢i, Urlin veya Hizmet Alan ve Sirket
Caliganlari.
DIGER Miisteri.
LOKASYON Sirket Calisanlari.
REFERANS Referans Gosterilen Kisi.

7)KISISEL VERILERIN KORUNMASINA ILISKIN HUSUSLAR

Ceylanlar Petrol, KVKK’nin 12. Maddesine uygun olarak, islemekte oldugu kisisel verilerin
hukuka aykir1 olarak islenmesini 6nlemek, verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini dnlemek
ve verilerin muhafazasini saglamak icin uygun giivenlik diizeyini saglamaya yonelik gerekli
teknik ve idari tedbirleri almis olup, bu kapsamda gerekli altyapr giivenlik denetimlerini ve
siber glivenlik denetimlerini yazilim ve programlar ile yaptirmaktadir.
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7.1)KISISEL VERILERIN GUVENLIGININ SAGLANMAS|

Ceylanlar Petrol, kisisel verilerin korunmasi igin gerekli olan uygun giivenlik diizeyini, temin
etmeye yonelik gerekli her tiirlii teknik ve idari tedbirleri almaktadir. KVKK m.12/1°de
ongoriilen tedbirler sunlardir :

e Kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak iglenmesini 6nlemek,

o Kisisel verilere hukuka aykir1 olarak erisilmesini 6nlemek,

e Kigisel verilerin muhafazasini saglamak.

Ceylanlar Petrol’iin bu kapsamda aldigi 6nlemler asagida sayilmistir:

7.1.1)iDARI TEDBIRLER

Aydinlatma yikimliliigiiniin yerine getirilmesi getirilmesinde uygulanacak usul ve esaslar
hakkinda teblig ile Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu 10. Ve 11. Maddeleri kapsaminda
aydinlatma metinleri diizenlenmis ve kullanilmaktadir.

Kisisel verilerin Korunmasi ve Isleme Politikas1 hazirlanmis ve kullanilmaktadir.

Kisisel Veri Isleme Envanteri hazirlanmis ve politikalar, metinler vb. bu envanter 1s131nda
olusturulmustur.

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 5. ile 6. Maddelerindeki istisnalar disinda veri
islenmesinde kullanilmak iizere ve gecici madde 1/3 kapsaminda agik riza metinleri
hazirlanarak kullanilmaya baglamistir. Rizasini geri almak isteyen ilgililer i¢in riza geri alim
formu olusturularak silirecin riza verilmesindeki hiz ve verimlilikle siirdiiriilmesi
hedeflenmistir.

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu madde 11 ve Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkindaki Teblig ¢ercevesinde bagvuru formu olusturularak ilgili kisilerin erisimine
sunulmustur. Bu kapsamda bagvuru cevap metinleri ile yasal siiresi igerisinde talebin yerine
getirilmesi aksi halde ise yasal siiresi igerisinde gerekgenin ilgili kisiye bildirilmesi
hedeflenmektedir.

Ucgiincii kisiye aktarilmis verilerle ilgili res ’en yahut talep iizerine imha siireglerinin etkili bir
bigimde siirdiiriilebilmesi i¢in {iglincii kisiye aktarilmis veri imha ihtar olugturulmustur. Ayrica
ilgilinin diizeltme talebi olabilecegi g6z Oniinde bulundurularak {igiincii kisiye aktarilmig
verilere yonelik diizeltme ihtar1 olusturulmustur.

Kisisel veri ihlali gerg¢eklesmesi durumunda siirecin en kisa zamanda ve en az zararla
atlatilmasina yonelik olarak ilgili kisi ve kuruma bildirim alt yapas1 ile hlal Bildirim Politikas:
olusturulmustur.

Kisisel Verilerin Korunmasi Kurumu kararlar1 farkindalik ve uyum egitimleri kapsaminda veri
giivenligi stireglerine dahil edilmis ve yeni kararlar takip edilmektedir.

Caliganlar i¢in veri giivenligi hiikiimleri igeren disiplin diizenlemeleri mevcuttur. Calisanlar
i¢in veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik ¢aligmalar1 yapilmaktadir.
Sirket tarafindan yiriitiilen faaliyetlere iliskin ¢alisanlara gizlilik sdézlesmeleri
imzalatilmaktadir.

Kisisel veri isleme envanteri hazirlik siirecinde Erigsim ve Yetki Kontrol Matrisi olusturulmus
ve denetim amaglanmistir.

Caliganlarin farkindaligina ve is siireglerinin giivenligine yonelik “iletisim araglarinin
kullanimina yonelik politika” ile “parola politikast” hazirlanmstir.

Caliganlarin is s6zlesmeleri kisisel verilerin korunmasina bakimindan revize edilmistir.

Erisim ve yetki politikasi, bilgi giivenligi, kullanim, saklama ve imha konularmda kurumsal
politikalar hazirlanmis ve uygulamaya baslanmigtir.

Is ortaklarma yonelik sozlesmelerin eki niteligindeki “bilgi giivenligi ve kisisel verilerin
korunmas1 taahhiidii” olusturularak veri sorumlular1 ile baglantili siireglerde uyum
saglanmustir.
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Isin gereklerine yonelik olarak veri sorumlusundan veri sorumlusuna aktarim taahhiitnamesi
ve veri sorumlusundan veri isleyene aktarim taahhiitnamesi kullanilmaktadir. Ayrica veri
isleyenlere yonelik olarak veri isleme s6zlesmeleri hazirlanmig ve kullanilmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.
Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak
gizlilik dereceli belge formatinda génderilmektedir.

Kisisel veri islenmesini gerektiren siireclere iliskin gerekli Prosediirler hazirlanmis ve
kullanilmaya baglanmustir.

Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

Kisisel veri aktarimina iliskin genel c¢ergeveyi ortaya koyacak “aktarim politikasi”
hazirlanmustir,

Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik ayr1 bir politika ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

Web sitesi araciligiyla otomatik olan yahut yine sitede bulunan basvuru formu araciligiyla
otomatik olmayan yollarla veri edilen durumlara iliskin “Gizlilik ve Cerez” politikalar
hazirlanmustir.

Covid-19 tedbirleri nedeniyle olusturulan metinlere yonelik uyum g¢alismasi yapilmis ve ilgili
veriler envanterde ayrica boliimlendirilmistir.

7.1.2)TEKNIK TEDBIRLER

Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullanilmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik 6nlemleri
alinmaktadir.

Caliganlar i¢in veri giivenligi hiikiimleri i¢eren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

Calisanlar i¢in veri glivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik ¢aligmalari
yapilmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin bulundugu ortamlarm fiziksel giivenliginin saglanarak yetkisiz
giris ¢ikislarin engellenmesi saglanmaktadir

Ozel nitelikli kisisel verilerin bulundugu ortamin niteligine gore yeterli giivenlik énlemlerinin
(elektrik kagagi, yangin, su baskini, hirsizlik b.)alindigindan emin olunmaktadir

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkilerinin derhal
kaldirilmasi saglanmaktadir

Periyodik olarak yetki kontrolleri yapilmaktadir

Verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin, yetki kapsamlari tanimlanmaktadir

Erisim, bilgi giivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmig ve uygulamaya baslanmstir.

Gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.
Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmasi siirekli takip edilmektedir.

Sizma testi uygulanmaktadir.

Saldirt tespit ve dnleme sistemleri kullanilmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla gonderilecekse mutlaka sifreli olarak ve
KEP veya kurumsal posta hesab1 kullanilarak gonderilmektedir.

Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.
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e Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.
Kisisel veri igeren ortamlarin glivenligi saglanmaktadir.

o Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) kars1 giivenligi
saglanmaktadir.

o Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli giivenlik 6nlemleri
almmaktadir.

o Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak
gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.

e Imzalanan sézlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

e Givenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

7.2)OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN KORUNMASI

KVKK ile bir takim kisisel verilere, hukuka aykir1 olarak islenmesi durumunda kisilerin
magduriyetine veya ayrimciliga sebep olma riski nedeniyle 6zel 6nem atfedilmistir.

Bu veriler; 1rk, etnik koken, siyasi diigiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger inanglar,
kilik ve kiyafet, dernek vakif ya da sendika tiyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza mahkumiyeti ve
giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verilerdir.

Ceylanlar Petrol tarafindan, KVKK ile “6zel nitelikli” olarak belirlenen ve hukuka uygun
olarak islenen 6zel nitelikli kisisel verilerin korunmasinda hassasiyetle davranilmaktadir. Bu
kapsamda, Sirketimiz tarafindan, kisisel verilerin korunmasi i¢in almman teknik ve idari
tedbirler, 6zel nitelikli kisisel veriler bakimindan O6zenle uygulanmakta ve sirketimiz
biinyesinde gerekli denetimler saglanmaktadir.

Ozel nitelikli kigisel verilerin islenmesi ile ilgili ayrintili bilgiye bu Politika’nin 8.3.
Numarah Bashk Altinda yer verilmistir.

Ayrica Ozel Nitelikli Kisisel Verileri Isleme Politikas1 olusturularak Kisisel Verileri Koruma
Kurumu’nun 31/01/2018 tarihli ve 2018/10 sayili karar1 dogrultusunda gerekli tedbirler ile
isleyis esaslar1 ortaya konulmustur.

8)KISISEL VERILERIN ISLENMESINE iLISKIN HUSUSLAR

Ceylanlar Petrol, kisisel verileri KVKK ve ilgili diger kanunlarda ongoriilen usul ve esaslara
uygun olarak islemektedir. Bu ¢ercevede, Ceylanlar Petrol tarafindan kisisel veriler iglenirken
KVKK’da yer alan asagidaki ilkelere tam uyum saglanmaktadir.

8.1) KISISEL VERILERIN ISLENMESINE iLISKIN GENEL iLKELER

8.1.1)HUKUKA VE DURUSTLUK KURALINA UYGUN iSLEME
Bu ilke uyarinca, Ceylanlar Petrol’iin veri isleme siiregleri basta Anayasa ve KVKK
olmak {izere ilgili tim mevzuat ile diiriistliik kurallarinin gerektirdigi simirlar i¢inde
kalinarak yiiriitilmektedir. Bu ¢ergevede, kisisel veriler Sirketimizin is faaliyetlerinin
gerektirdigi 6l¢iide ve bunlarla sinirh olarak islenmektedir.

8.1.)KISISEL VERILERIN DOGRU VE GEREKTIGINDE GUNCEL OLMASINI SAGLAMA
Sirketimiz; kisisel veri sahiplerinin temel haklarin1 ve kendi mesru menfaatlerini dikkate
alarak kisisel verilerin dogru ve giincel olmasini saglamaktadir. Bu dogrultuda gerekli
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tedbirler alinmakta olup, islenmekte olan verilerin ger¢ek durumu yansitmasini
saglamak amaciyla bilgilendirmeler de bulunularak veri sahiplerine gerekli imkanlar
taninmaktadir.

8.1.3)BELIRLI, ACIK VE MESRU AMACLARLA ISLEME
Ceylanlar Petrol yalnizca agik ve kesin olarak belirlenen mesru amaglarla kisisel veri
islemekte olup, bu amaglar disinda veri isleme faaliyetinde bulunmamaktadir. Bu
kapsamda, Ceylanlar Petrol yalnizca veri sahipleriyle kurulan hizmet ve is iliskisi ile
baglantili olarak ve bunlar a¢isindan gerekli olmasi halinde kisisel veri iglemektedir.

8.1.4)ISLENDIKLERI AMACLA BAGLANTILI, SINIRLI VE OLCULU OLMA
Ceylanlar Petrol tarafindan veriler, KVKK ve ilgili diger mevzuata uygun olarak, veri
kategorilerine gore belirlenen amaglarin gergeklestirilebilmesine elverigli, amacin
gerceklestirilmesiyle ilgili ve 6l¢iilii olarak islenmekte olup, ihtiyag duyulmayan kisisel
verilerin islenmesinden kaginilmaktadir.

8.1.5)ILGILI MEVZUATTA ONGORULEN VEYA ISLENDIKLERI AMAC ICIN GEREKLI OLAN
SURE KADAR MUHAFAZA ETME

Sirketimiz, kigisel verileri ancak ilgili mevzuatta belirtildigi veya islendikleri amag i¢in
gerekli olan siire kadar muhafaza etmektedir. Bu kapsamda, Sirketimiz oncelikle ilgili
mevzuatta kisisel verilerin saklanmasi i¢in bir siire ongoriiliip ongoriilmedigini tespit
etmekte, bir siire belirlenmisse bu siireye uygun davranmakta, bir siire belirlenmemisse
kisisel verileri islendikleri amag i¢in gerekli olan siire kadar saklamaktadir.

Stirenin bitimi veya islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel
veriler Sirketimiz tarafindan silinmekte veya yok edilmektedir.

Ceylanlar Petrol tarafindan, gelecekte kullanma ihtimali olan kigisel veriler
saklanmamaktadir.

8.2)KISISEL VERILERIN ISLENME SARTLARI

KVKK ile kigisel verilerin islenme kosullar1 diizenlenmis olup, Ceylanlar Petrol tarafindan
kisisel veriler asagida belirtilen s6z konusu kosullara uygun olarak iglenmektedir.

Ilgili Kanun’un 5. Maddesinin ikinci fikrasinda sayilan istisnalar disinda, Ceylanlar Petrol
ancak veri sahiplerinin ag¢ik rizasini temin etmek suretiyle kisisel veri islemektedir. Kanun’da
sayilan istisnalarin varligi durumunda ise, veri sahibinin acik rizas1 alinmaksizin kisisel
veriler islenebilmektedir. Sirketimiz tarafindan kisisel verilerin islenmesine yonelik hukuki
dayanaklar farklilik gosterse de, her tiirlii kisisel veri isleme faaliyetinde 6698 sayili
Kanun’un 4. Maddesinde belirtilen ilkelere uygun olarak hareket edilmektedir.

8.2.1)KISISEL VERI SAHIBININ ACIK RIZASININ BULUNMASI
Kisisel verilerin islenme sartlarindan biri veri sahibinin (ilgili kisinin) ag¢ik rizasidir.
Kisisel veri sahibinin agik rizasi belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayali
olarak ve 6zgiir iradeyle agiklanmalidir.
Kisisel verilerin, kisisel veri sahibinin acik riza vermesine bagli olarak islenmesi i¢in,
calisanlara ve acik riza dahilinde verisi iglenen diger kisilere, agcik riza metinleri
sunulmak suretiyle iradelerini ortaya koyma imkan1 taninmaktadir.

8.2.2)KANUNLARDA ACIKCA ONGORULMESI

Veri sahibinin kisisel verileri, kanunda agik¢a dngoriilmesi halinde hukuka uygun olarak
ilgili kiginin agik rizasi temin edilmeksizin islenebilecektir.
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8.2.3)FiiLi IMKANSIZLIK SEBEBIYLE iLGILININ ACIK RIZASININ ALINMASI

Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda olan veya rizasina
gecerlilik taninamayacak olan kisinin kendisinin ya da bagka bir kisinin hayat1 veya
beden biitlinliiglinii korumak i¢in kisisel verisinin iglenmesinin zorunlu olmasi halinde
veri sahibinin kisisel verileri a¢ik rizasi temin edilmeksizin islenebilecektir.

8.2.4)SOZLESMENIN KURULMASI VEYA IFASIYLA DOGRUDAN iLGILI OLMAS|

Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan ilgili olmasi kaydiyla, sdzlesmenin
taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmas1 halinde, kisisel verilerin ilgili
kisinin acik rizasi temin edilmeksizin islenmesi miimkiindiir.

8.2.5)SIRKETIN HUKUKI YUKUMLULUGUNU YERINE GETIRMESI

Sirketimizin veri sorumlusu olarak hukuki yilikiimliiliklerini yerine getirmesi igin
zorunlu olmasi halinde veri sahibinin kisisel verileri acik rizasi temin edilmeksizin
islenebilecektir.

8.2.6)KISISEL VERI SAHIBININ KiSISEL VERISINI ALENILESTIRMESI
Veri sahibinin, kigisel verisini kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi1 halinde ilgili
kisisel veriler agik rizasi temin edilmeksizin islenebilecektir.
Ancak buradaki alenilestirilme sadece ilgili kisinin alenilestirme amaci kapsaminda
kalmakta genis bir degerlendirme ile veri isleme faaliyeti gergeklestirilmemektedir.

8.2.7)BIR HAKKIN TESISi VEYA KORUNMASI ICIN VERI ISLEMENIN ZORUNLU OLMASI

Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi
halinde veri sahibinin kisisel verileri agik rizasi temin edilmeksizin islenebilecektir.

8.2.8)SIRKETIMIZIN MESRU MENFAATI iCIN VERI iSLEMENIN ZORUNLU OLMAS|

Kisisel veri sahibinin temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla Sirketimizin
mesru menfaatleri i¢in veri islemesinin zorunlu olmasi halinde agik rizasi temin
edilmeksizin kigisel verileri islenebilecektir.

Asagida 11 Numarali Baglik altinda izah edilen veri isleme amagclarindan; giivenlik,
performans ve risk kosullari goz oniinde bulundurularak mesru menfaat igin veri isleme
yoluna gidilmistir. Bu kapsamda inceleme dar yorumla yiiriitilmektedir.

8.3)OZEL NITELIKLI KiSISEL VERILERIN iSLENMESI
KVKK’nin 6. Maddesinde, hukuka aykir1 olarak islendiginde kisilerin magduriyetine veya
ayrimciliga sebep olma riski tasiyan bir takim kisisel veriler “Gzel nitelikli” olarak
belirlenmistir. Bu veriler; 1rk, etnik koken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya
diger inanglar, kilik ve kiyafet, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza
mahkumiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verilerdir.

Veri sahipleri agisindan korunmasinin gesitli agilardan, daha kritik 6nem teskil ettigine
inanilan O6zel nitelikli kisisel verilerin islenmesinde, Ceylanlar Petrol tarafindan 6zel
hassasiyet gosterilmektedir. Ozel nitelikli kisisel veriler Ceylanlar Petrol tarafindan, isbu
Politika’da belirtilen ilkelere uygun olarak ve Kurul’un belirleyecegi yontemler de dahil
olmak tizere gerekli idari ve teknik tedbirler alinarak ve asagidaki sartlarin varligi halinde
islenmektedir:
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Saghik ve cinsel hayat disindaki 6zel nitelikli Kisisel veriler, kanunlarda 6ngoriilen
hallerde yani ilgili faaliyetin tabi oldugu kanunda kisisel verilerin islenmesine iligkin
bir hiikkiim olmas1 halinde veri sahibinin a¢ik rizas1 aranmaksizin islenebilecektir.
Aksi durumda s6z konusu Ozel nitelikli kisisel verilerin islenebilmesi i¢in veri
sahibinin a¢ik rizas1 alinmaktadir.

Saghk ve cinsel hayata iliskin 6zel nitelikli kisisel veriler, kamu sagliginin
korunmasi, koruyucu hekimlik, tibb1 teshis, tedavi ve yontemi amaciyla, sir saklama
yiikiimliiliigii altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan agik
riza aranmaksizin iglenebilecektir. Aksi durumda s6z konusu 6zel nitelikli kigisel
verilerin islenebilmesi i¢in veri sahibinin agik rizasi alinacaktir. Sirketimizde saglik
verileri ancak veri sahibinin (ilgili kisinin) ag¢ik rizas1 alinmak kaydiyla ya da Kisisel
Verilerin Korunmas: Kanunu 6. Maddesinin 3. Fikrasi dahilinde islenmekte olup
cinsel hayata iligkin veriler higbir sekilde islenmemektedir.

8.4) KISISEL VERI SAHIBININ AYDINLATILMASI

Ceylanlar Petrol, Kanun’un 10. Maddesine ve Aydinlatma Yikiimliliiginiin Yerine
Getirilmesinde Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig’e uygun olarak, kisisel veri
sahiplerini aydinlatmaktadir. Bu kapsamda Ceylanlar Petrol tarafindan veri sahiplerine
sunulan aydinlatma metinlerinde asagida siralanan bilgiler sunulmaktadir:

Sirketimizin unvani,

flgili veri sahibinin sirketimiz tarafindan islenmekte olan kisisel verileri ve 6zel
nitelikli kigisel verileri,

Ceylanlar Petrol tarafindan veri sahiplerinin kisisel verilerinin hangi amagla
islenecegi,

Kisisel veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi,

Islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amagla aktarilabilecegi,

Veri sahibinin haklari.

Yukarida izah edilen veri sahiplerine yonelik aydinlatma yiikiimliiliigii yerine getirilirken
genel hatlariyla asagidaki prosediirler uygulanmaktadir:

Calisanlar ile ise kabulii gergeklestirilecek ¢alisan adaylarina yonelik olarak aydinlatma
metinleri ige kabul ve giris yapilan ortamlara fiziken asilarak ve sdzlesme eki niteliginde
sunularak,

Sigorta sirketi yetkilileri, Denetim firmast yetkilileri, dagitici firma yetkilileri,
tedarikgiler, hizmet alianlar, {iriin veya hizmet alanlar, miisteriler, ISG uzmani, OSGB
yetkilisi, kiracilar, malik veya yetkilileri, sirket alacaklilarina ve borglularina yoénelik
olarak iliskisinin kurulmasi sirasinda fiziken sunularak, elektronik ortamda iliskisinin
kurulmas: halinde iletisim eki haline getirilerek,

Kamera kayit alanlarinda bulunarak gorsel verisi kayit altina alinlara yonelik olarak,
ortak ve kesin kullanim alaninda bulunan kameralarin yanina asilarak,

WEB sitemizde bulunan iletisim formunu kullanan ziyaretgiler ile internet sitesini ziyaret
edenlere yonelik olarak sitede erigsimlerine agarak,

Referans gosterilen kisiye yonelik aydinlatma yiikiimliiliigi ilk iletigim faaliyeti sirasinda
yerine getirilmektedir.

Idari kurum yetkililerine yonelik olarak iiyelik sdzlesmesi yahut sertifikasyon taktimi
sirasinda verinin elde edilmesiyle es zamanli olarak aydmlatma yikimliligi yerine
getirilmektedir.
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fgili kisilere iliskin yeni bir veri elde edilmesi yahut yeni bir amagcla veri islenmesinin gerekli
olmasi halinde aydinlatma metninin ilgilisine giincel olarak sunulmasina dikkat edilmektedir.

9)KISISEL VERILERIN AKTARILMASI

Ceylanlar Petrol, hukuka uygun olan kigisel veri igleme amaglar1 dogrultusunda gerekli
giivenlik 6nlemlerini alarak kisisel veri sahibinin kigisel verilerini ve 6zel nitelikli kigisel
verilerini Uiglincii kisilere aktarabilmektedir. Sirketimiz bu dogrultuda Kanun’un 8. Ve 9.
maddesinde Ongoriilen diizenlemelere uygun hareket etmektedir. Asagidaki tabloda sirketimiz
tarafindan kigisel verilerin aktarildigi iiglincii kisiler tarafiniza sunulmustur:

Ilgili mevzuat hiikiimleri geregince Mevzuattan kaynakli
SGK Sirketimizin bilgi ve belge gondermekle yiikiimliiliiklerin yerine
yiikiimlii oldugu kurum. getirilmesi.
KANUNEN YETKILi Mevz%at hﬁkﬁmlerine gore Ceylanlar. . I\{I'e\:zuafte.l.n ka.ynakh.
Petrol’den bilgi ve belge almaya yetkili yiikiimliiliiklerin yerine
KAMU KURUM VE kamu kurum ve kurulusl getirilmesi
KURULUSLARI slar .
tanimlamaktadir.
Hizmet saklayicis1 ile kigisel verileriniz | Mevzuattan kaynakli
dogrudan dogruya paylasilmamaktadir. | ylikiimliiliikklerin yerine
Muhasebe kayit faaliyeti kapsaminda | getirilmesi.
kullanilan arayiiz dolayisiyla tarafimiza
BOSS SISTEMIi sunulan ~ programa ilgili  veriler
girilmektedir.  Bu  nedenle  kisisel

verilerinizin giivenligini saglamak igin
yazilimer ile “veri isleme sbzlesmesi”
yapilmugtir.

E-FATURA VE E-

Ozel Entegrasyon ve Saklama Hizmet
saklayicisi ile kisisel verileriniz dogrudan
dogruya paylagilmamaktadir. E-fatura ve
E-Defter faaliyeti kapsaminda kullanilan
arayiiz dolayisiyla tarafimiza sunulan

Mevzuattan kaynakli
yiikiimliiliikklerin ve
saklama faaliyetlerinin
yerine getirilmesi.

DEFTER SISTEMI programa ilgili veriler girilmektedir. Bu
nedenle kisisel verilerinizin giivenligini
saglamak i¢in yazilimci ile “veri isleme
sOzlesmesi” yapilmistir.
[lgili mevzuat hiikiimleri geregince Mevzuattan kaynakli
YMM Sirketimizin bilgi ve belge gondermekle yiikiimliiliiklerin yerine
yiikiimlii oldugu gergek kisi. getirilmesi.
Ilgili mevzuat hiikiimleri geregince Mevzuattan kaynakli
SMM Sirketimizin bilgi ve belge gondermekle yiikiimliiliiklerin yerine
yiikiimlii oldugu gergek kisi. getirilmesi.
Sirketimizin ticari faaliyetlerini Uriin ve hizmet alim
TEDARIKCI yﬁﬁitiirken, Sirketimizin em.i.r ve sﬁr_eglerini_n yerine
talimatlarina uygun olarak sézlesme getirilmesi.
temelli Sirketimize hizmet sunan taraf.
Ilgili mevzuat hiikiimleri geregince Mevzuattan kaynakli
GiB Sirketimizin bilgi ve belge gondermekle yiikiimliiliikklerin yerine

yiikiimli oldugu kurum.

getirilmesi.

ILGILi BANKA

Calisan, tedarik¢i yahut diger bir gergek

Odeme siireglerinin yasal
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kisiye iliskin 6deme siiregleri lizerinden takibinin saglanmasi
tamamlandig1 banka.
Tlgili mevzuat hiikiimleri geregince Mevzuattan kaynakli
VERGI DAIRESI Sirketimizin bilgi ve belge gondermekle yiikiimliiliiklerin yerine
yiikiimlii oldugu kurum. getirilmesi.
Sirketimizin faaliyet
DAGITICI FIRMA siireclerinin yerine
getirilebilmesi.
CEVRE VE SEHIRCILIK ﬂgili mevzuat .hii.kiimleri ger?gince 1\/.I'e\./'zua.'.ctz.1.n kaynakh_
BAKANLIGI S-I.I'kf:tll’l"l.lznl b}lgl ve belge gondermekle yuk_u_mluh_lklerm yerine
yiikiimlii oldugu kurum. getirilmesi.
Tlgili mevzuat hiikiimleri geregince Mevzuattan kaynakli
TSE Sirketimizin bilgi ve belge gondermekle yiikiimliiliikklerin yerine
yiikiimlii oldugu kurum. getirilmesi.
SANAYI VE TEKNOLOJI Hgﬂi ‘?le.vz.ualt).lllﬁ.kﬁmée? ger,‘?gilnce . Mi‘.’.zufﬁ‘i‘.‘fdka?’nakh.
BAKANLICI S.l.r etimizin ilgi ve belge gondermekle yikiimliliklerin yerine
yiikiimlii oldugu kurum. getirilmesi.
Tlgili mevzuat hiikiimleri geregince Mevzuattan kaynakli
EPDK Sirketimizin bilgi ve belge gondermekle yiikiimliiliiklerin yerine
yiikiimlii oldugu kurum. getirilmesi.
Tlgili mevzuat hiikiimleri geregince Mevzuattan kaynakli
NOTER Sirketimizin ihtiyaci olan belgelerin yiikiimliiliikklerin yerine
diizenlenmesinde ya da onaylanmasinda getirilmesi.
yetkili gercek kisi.
Dogrudan dogruya yazilimciya kisisel Sirketimizin faaliyet
veriler aktarilmamaktadir. Ancak stireclerinin yerine
yazilimcinin aksakliklari giderebilmesi getirilebilmesi.
DAGITICI PROGRAMI | veya iyilestirmeleri gerceklestirebilmesi
(EXTRANET) icin sisteme girebilmesi mevcuttur.
Bununla birlikte dagitic firma bazindaki
talep siiregleri ilgili program araciligiyla
yiriitilmektedir.
Dogrudan dogruya yazilimciya kisisel Sirket siireclerine iligkin
veriler aktarilmamaktadir. Ancak kayitlarin tutulmast,
yazilimcimnin aksakliklar1 giderebilmesi saklanmasi ve tasnif
. veya iyilestirmeleri gergeklestirebilmesi edilmesi.
ZIRVE A e ;
icin sisteme girebilmesi mevcuttur. Bu
nedenle kisisel verilerinizin giivenligini
saglamak i¢in yazilimci ile “veri igleme
sOzlesmesi” yapilmistir.
Ilgili mevzuat hiikiimleri geregince Mevzuattan kaynakli
ICRA DAIRESI Sirketimizin bilgi ve belge gondermekle yiikiimliiliiklerin yerine
yiikiimlii oldugu kurum. getirilmesi.
Is Saghig1 ve Giivenligi 6nlemleri Sirket siire¢lerine iligkin
. cergevesinde yiikiimliiliiklerin yerine kayitlarin tutulmast,
PROTEKNIK getirilmesi amaciyla hizmet alinan firma saklanmasi ve tasnif
programi. edilmesi.
Ilgili mevzuat hiikiimleri geregince Mevzuattan kaynakli
TICARET ODASI Sirketimizin bilgi ve belge gondermekle yiikiimliiliiklerin yerine
yiikiimli oldugu kurum. getirilmesi.

9.1)KISISEL VERILERIN AKTARILMASI

Kisisel veri sahibinin agik rizasi olmasa dahi asagida belirtilen sartlardan bir yada birkaginin
mevcut olmasi halinde Ceylanlar Petrol tarafindan gerekli 6zen gosterilerek ve Kurul
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tarafindan Ongoriilen yontemler de dahil gerekli tiim giivenlik Onlemleri alinarak kisisel
veriler tiglincii kisilere aktarilabilecektir:

Kigisel verilerin aktarilmasina yonelik olarak ilgili kisinin agik rizasinin
bulunmasi,

Kigisel wverilerin aktarilmasina iligskin ilgili faaliyetlerin kanunda acikca
ongoriilmesi,

Kisisel verilerin Sirket tarafindan aktarilmasinin bir s6zlesmenin kurulmasi veya
ifastyla dogrudan dogruya ilgili ve gerekli olmast,

Kigisel wverilerin aktarilmasinin Sirketimizin hukuki yiikimliligiinii yerine
getirebilmesi i¢in zorunlu olmast,

Kisisel verilerin veri sahibi tarafindan alenilestirilmis olmasi sartiyla, alenilestirme
amacityla sinirlt bir sekilde aktarilmasi,

Kisisel verilerin Sirket tarafindan aktarilmasimin Sirket’in, veri sahibinin veya
ticlincli kisilerin haklarinin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin zorunlu
olmasi,

Veri sahibinin temel hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla Sirket mesru
menfaatleri i¢in kisisel veri aktarimi faaliyetinde bulunulmasinin zorunlu olmast,
Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya
rizasina hukuki gecerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir bagkasinin
hayat1 veya beden biitiinliigiinii korumasi i¢in zorunlu olmasi.

9.2) OZEL NITELIKLI KISISEL VERILERIN AKTARILMASI
Ozel nitelikli kisisel veriler Ceylanlar Petrol tarafindan, isbu Politika da belirtilen ilkelere
uygun olarak ve Kurul’un belirleyecegi yontemler de dahil olmak tizere gerekli her tiirli idari
ve teknik tedbirler alinarak ve asagidaki sartlarin varligi halinde aktarilabilecektir:

Saghk ve cinsel hayat disindaki 6zel nitelikli kisisel veriler, kanunlarda agikca
Ongoriilmesi yani ilgili kanunda kisisel verilerin islenmesine iliskin agikca bir hiikiim
olmasi halinde veri sahibinin agik rizasi aranmaksizin iglenebilecektir. Aksi halde
veri sahibinin agik rizasi alinacaktir.

Saghk ve cinsel hayata iliskin o6zel nitelikli kisisel veriler, kamu sagliginin
korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin
yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi amaciyla,
sir saklama yiikiimliiliigii altinda bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar
tarafindan agik riza aranmaksizin iglenebilecektir. Dolayisiyla veri sahibinin aktarima
iligkin agik rizasi olmamasi halinde aktarim yapilmamaktadir.

Ayrica Ozel Nitelikli Kisisel Verileri isleme Politikasi olusturularak Kisisel Verileri Koruma
Kurumu’nun 31/01/2018 tarihli ve 2018/10 sayili karar1 dogrultusunda aktarim i¢in gerekli ve
yeterli seviyede teknik tedbirler saglanmustir. (bknz. 12 teknik tedirler)

9.3) KISISEL VERILERIN YURT DISINA AKTARILMASI

Sirketimiz Kisisel Veri isleme amaglari dogrultusunda gerekli giivenlik onlemleri alarak
Kisisel Veri Sahiplerinin Kisisel Verilerini ve Ozel Nitelikli Kisisel Verilerini yurt disindaki
ticilincii kisilere aktarabilir.

Sirketimiz tarafindan Kisisel Veriler; KVK Kurulu tarafindan yeterli korumaya sahip oldugu
ilan edilen yabanci iilkelere veya yeterli korumanin bulunmamasi durumunda Tiirkiye’deki
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ve ilgili yabanci iilkedeki veri sorumlularinin yeterli bir korumay1 yazili olarak taahhiit ettigi
ve KVK Kurulu’nun izninin bulundugu yabanci tilkelere aktarilabilir.

Kisisel verilerin yurt disina aktarimi hususunda detayli bilgi i¢in bizimle iletisime gecerek
Yurt Digina Aktarim Prosediirii’nii inceleyebilirsiniz.

10)KISISEL VERILERIN ISLENMESI VE SAKLANMASI

Ceylanlar Petrol, kisisel verileri islendikleri amag igin gerekli olan siire ve ilgili faaliyetin tabi
oldugu yasal mevzuatta 6ngoriilen minimum siirelere uygun olarak muhafaza etmektedir. Bu
kapsamda, Sirketimiz Oncelikle ilgili mevzuatta kisisel verilerin saklanmasi igin bir siire
Ongoriiliip Ongorilmedigini tespit etmekte, bir siire belirlenmisse bu siireye uygun
davranmaktadir. Yasal bir siire mevcut degil ise kisisel veriler islendikleri amag i¢in gerekli
olan siire kadar saklanmaktadir. Kisisel veriler belirlenen saklama siirelerinin sonunda
periyodik imha siirelerine veya veri sahibi bagvurusuna uygun olarak ve belirlenen imha
yontemleri (silme ve/veya yok etme) ile imha edilmektedir. Bu konuda detayli bilgi igin
sirketimizle iletisime gecerek Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikas1’n1 inceleyebilirsiniz.

11)SIRKETIMIZ TARAFINDAN ISLENEN KISISEL VERILERIN
ISLENME AMACLARI

Ceylanlar Petrol tarafindan, kisisel verileriniz asagida belirtilen amaglara hizmet etmesi
amaciyla islenmektedir :

- Calisanlarin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Asli Ve Yan
Haklarina iliskin Siireglerin Yiiriitiilmesi,

- Sbézlesme Iliskisi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin
Yerine Getirilmesi,

Sirketin insan Kaynaklar - Insan Kaynaklar1 Siire¢ Ve Politikalarinin Yiiriitiilmesi,

Politikalarimin Yiiriitiilmesi - 15 Basvurularinin Ve ise Uygunlugun Degerlendirilmesine
Yonelik Islemlerin Gergeklestirilmesi Ile Is Goriismesinin
Olumsuz Sonuglanmasi Durumunda ilerleyen Donemlerde
Olusabilecek Uygun Pozisyonlar I¢in Degerlendirilmesi,

- Gorevlendirme Siireglerinin Yiirtitiilmesi.

- Sirketin Ticari Ve Is Faaliyetlerinin Ve/Veya s Siireglerinin
Planlanmasi, icras1 Ve Denetimi,

Sirket Tarafindan Yiiriitiilen - Mal/Hizmet Satis Siireglerinin Yiiritiilmesi,

Ticari Faaliyetlerin - Mal Veya Hizmet Satin Alim Faaliyetleri Dolayisiyla

Tedarik Zinciri Yonetimi Stireclerinin Yiiriitiilmesi,

- Firma, Uriin Ve Hizmetlere Baghlik ile Pazarlama Analiz
Calismalarinin Ve Iletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,

- Is Siirekliliginin ~ Saglanmasi  Faaliyetlerinin ~ Yerine
Getirilmesi,

- Vekaletname Verilmesi Ve Yetkilendirme Siirecleri,

- Lisans, Sertifika Ve Faaliyet Izin Siireclerinin Yerine
Getirilmesi,

Gerceklestirilmesi Ve
Giivenligi I¢in Gerekli
Calismalarin Ve
Planlamalarin Yapilmasi Ve
icras:
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Yonetim Faaliyetlerinin Ve Risk Yonetimi Siireclerinin
Yriitiilmesi.

Sirket’in, Sirket
Calisanlarinin Ve Sirket ile Ts
Iliskisi I¢inde Olan Kisilerin
Hukuki, Teknik Ve Is
Giivenliginin Temini

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi,

Hukuki Siireclerin Takibi Ve Yiiriitiilmesi,

Veri Sorumlusunun Operasyonlarinin Ve Bilgi Giivenligi
Siire¢lerinin Yiiriitiilmesi Ve Temini,

Is Saglig1 / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,

Arag Isletenin Sorumlulugunun Ekonomik Sonuglarma Karsi
Sigorta Giivencesinin Saglanmast,

Mesleki Faaliyet Dolayisiyla Meydana Gelebilecek Zararlara
Kars1 Sorumluluklarin Temininin Saglanmasi,

Isyerindeki Giivenlik Onlemlerinin Alinmasimni Saglamak Ve
Isyerindeki Calisma Ortammin Bozulmasim Onlemek,

Bina icerisinde Ve Cevresinde Tasimir Mal Ve Kaynaklar ile
Personel Giivenliginin Temini.

Sirketin Denetim
Faaliyetlerinin fcrasi Ve
Miisteriler Uzerinde
Uyandirdigi Giivenin
Korunmasi

Disiplin, Sikdyet Ve I¢ Sorusturmalarm Yiiriitiilmesi Igin
Gereken Bilgilerin Toplanmasi,

Miisteri Hizmeti Ve Gelistirme Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
Kapsaminda Miisteri Memnuniyetinin Olgiimlenmesi Ve
Artirilmasi {le Talep Ve Sikayetlerin Takibi,

Miisteri iliskileri Y&netimi Calismalarinin Yiiriitiilmesi.

Sirketin Iy iliskisi Icerisinde
Oldugu Kisiler ile Sirket
Calisanlarima Yapilacak

Odeme Siireclerinin
Planlanmasi Ve icras:

Finans, Muhasebe ve Ucrete Iliskin Siire¢ Ve Politikalarin
Yiriitiilmesi,

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,

Alacak/Borg iliskisinin Takibi.

Acil Durumlarda Sirket
Cahisanlarimin Giivenliginin
Temini

Acil Durum Yo6netimi Siireclerinin Yiriitiilmesi.

Sirketin Miilkiyetinde
Bulunan Tasimir Veya
Tasinmaz Mallarin Miilkiyeti
Devir Islemlerinin Veya Kira
Iliskilerinin Yiiriitiilmesi

Kira Iliskisinin Kurulmasi Ve Yiiriitiilmesi,
Miilkiyeti Devir Islemlerinin Gergeklestirilmesi.

Tesis Icerisindeki Faaliyetlerin
Diizenli, Disiplinli Ve Giivenli
Bir Sekilde Yiiriitiilebilmesi
Icin Gereken Bilgilerin Elde
Edilmesi

Bakim Ve Onarim Siireglerinin Yiiriitiilmesi,
Nakil Islemlerinin Giivenli Yiiriitiilmesi.

12)KISISEL VERILERIN ISLENDIGI OZEL DURUMLAR

20
KAMUYA ACIK




CEYLANLAR PETROL OTOMOTIV iINSAAT TURIZM TEKSTIL SANAYi VE TICARET
o o LIMITED SIRKETI . o
KiSiSEL VERILERIN KULLANILMASI, KORUNMASI VE iSLENMESIi POLITIKASI

12.1) BINA GIRISLERI ILE BINA iCERISINDE VE CEVRESINDE YAPILAN KiSiSEL VERI
ISLEME FAALIYETLERI ILE INTERNET SITESI ZIYARETCILERI

Ceylanlar Petrol tarafindan bina tesis ve girislerinde ve tesis igerisinde yapilan kisisel veri
isleme faaliyetleri, Anayasa’ya, Kanun’a ve ilgili diger mevzuata uygun bir bi¢imde
yiriitiilmektedir.

Sirketimiz tarafindan giivenligin saglanmasi amaciyla, sirketimiz binasinda giivenlik
kamerastyla izleme faaliyeti ile miisteri giris ¢ikislarinin takibine yonelik kisisel veri isleme
faaliyetinde bulunulmaktadir. Giivenlik kameralar1 kullanilmas1 ve miisteri giris ¢ikiglarinin
kayit altina alinmasi yoluyla Ceylanlar Petrol tarafindan kisisel veri isleme faaliyeti
yiirtitiilmiis olmaktadir.

Guvenlik Kamerasi Prosediirii ile s6z konusu isleme faaliyetinin g¢ergevesi ¢izilmis ve bu
sinirlar dahilinde isleme faaliyeti stirdiiriilmektedir.

12.1.1) BINA GIRISLERINDE, ICERISINDE VE CEVRESINDE YURUTULEN KAMERA iLE
IZLEME FAALIYETI

Politika’nin bu boliimiinde sirketimizin kamera ile izleme sistemine iliskin agiklamalar
yapilacak ve kisisel verilerin, gizliligin ve kisinin temel haklarinin nasil korumaya alindigina
iligkin bilgilendirme yapilacaktir.

Sirketimiz, giivenlik kamerasi ile izleme faaliyeti kapsaminda; sunulan hizmetin kalitesini
artirmak, giivenilirligini saglamak, sirketin, calisanlarin, miisterilerin ve diger kisilerin
giivenligini saglamak ve miisterilerine aldiklari hizmete iliskin menfaatlerini korumak gibi
amaclar tasimaktadir.

12.1.2)KAMERA ILE IZLEME FAALIYETININ YASAL DAYANAGI
Sirketimiz tarafindan yiiriitiilen kamera ile izleme faaliyeti, 5015 sayil1 Petrol Piyasasi Kanunu
ve Ilgili Mevzuata uygun olarak siirdiiriilmektedir.

12.1.3)KIiSISEL VERILERIN KORUNMASI HUKUKUNA GORE GUVENLIK KAMERASI iLE
IZLEME FAALIYETI YURUTULMESI

Sirketimiz tarafindan, giivenligin saglanmasi amaciyla kamera ile izleme faaliyeti
yiriitiilmesinde Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nda yer alan diizenlemelere uygun
hareket edilmektedir.

Sirketimiz, binalarinda giivenligin saglanmasi1 amaciyla, kanunlarda 6ngoriilen amaglarla ve
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nda sayilan kigisel veri isleme sartlarina uygun olarak
giivenlik kamerast ile izleme faaliyetinde bulunmaktadir.

12.1.4)KAMERA ILE iZLEME FAALIYETININ DUYURULMAS|

Ceylanlar Petrol, KVKK’nin 10. Maddesine uygun olarak, kamera ile izleme faaliyetine
iligkin kisisel veri sahibi aydinlatilmaktadir. Ayrica, sirketimiz, KVKK’nin 4. Maddesine
uygun olarak, kigisel verileri islendikleri amagla baglantili, sinirli ve Olgiilii bir bigimde
islemektedir.

Boylelikle, kisisel veri sahibinin (ilgili kisinin) temel hak ve 6zgiirliiklerine zarar verilmesinin
engellenmesi, seffafligin  ve kisisel veri sahibinin aydinlatilmasinin  saglanmasi
amaclanmaktadir.
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Sirketimiz tarafindan, kamera ile izleme faaliyetine yonelik olarak, sirketimizin internet sitesi
olan https://ceylanlarpetrol.com.tr/ adresinde isbu Politika yayimlanmakta ve kamera ile izleme
faaliyetinin yapildig: alanlarin giriglerine 7 giin 24 saat izleme yapildigina iliskin bildirim yazisi
astlmaktadir.

12.1.5)KAMERA ILE iZLEME FAALIYETININ YURUTULME AMACI VE AMACLA SINIRLILIK
Sirketimiz, Kigisel Verilerin Korunmas: Kanunu’nun 4. Maddesine uygun olarak, kisisel
verileri iglendikleri amagla baglantili, sinirh ve 6lgiilii bir bigimde islemektedir. Ceylanlar
Petrol tarafindan video kamera ile izleme faaliyetinin amaglari;

e Bina Ve Calisan Giivenliginin Saglanmast,

e Is Yerindeki Giivenlik Onlemlerinin Alnmasm Saglamak Ve Is Yerindeki
Calisma Ortaminin Bozulmasin1 Onlemek,

e Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Teminidir.

Bu dogrultuda, giivenlik kameralarinin izleme alanlari, sayist ve ne zaman izleme yapilacag,
giivenlik amacina ulasmak icin yeterli ve bu amagla sinirli olarak uygulamaya alinmaktadir.
Kisinin mahremiyetini giivenlik amaclarin1 asan sekilde miidahale sonucu dogurabilecek
alanlarda (6rnegin: tuvaletler) izlemeye tabi tutulmamaktadir.

12.1.6)ELDE EDILEN VERILERIN GUVENLIGININ SAGLANMASI
Yukarida izah edilen teknik tedbirlerin saglanmasinin yani sira kamera kayit odasina
sadece Teknik Servis Personeli ile Yonetici girerek erisim saglayabilmektedir.

12.1.7)KAMERA ILE iZLEME FAALIYETI ILE ELDE EDILEN KISISEL VERILERIN MUHAFAZA
SURESI
Ceylanlar Petrol tarafindan, kamera ile izleme faaliyeti ile elde edilen kisisel veriler 15
giinde bir silinmektedir.

12.1.8)KAMERA ILE IZLEME FAALIYETI ILE ELDE EDILEN BILGILERE KIMLERIN
FRISEBILDIGI VE BUNLARIN KIMLERE AKTARILDIGI

Canli kamera goriintiileri ile dijital ortamda kaydedilen ve muhafaza edilen kayitlara
Teknik Servis Personeli ile Yonetici’nin erisim yetkisi bulunmaktadir. Kayitlara erigim
yetkisi olan sinirli sayida kisi, gizlilik sozlesmesi ile eristigi verilerin gizliligini
koruyacagini beyan etmistir.

Sirketimiz tarafindan kamera kayitlar vasitasiyla elde edilen kisisel veriler, KVKK’nin
8. Maddesinde belirtilen kisisel verileri igleme sartlar1 ve amaglarina ve ilgili kanunda
ongoriilen temel ilkelere uygun olarak, ancak yargilamaya konu olmasi halinde kanunen
yetkili kamu kurum ve kuruluslarina aktarilabilecektir.

12.4) COVID-19 (KORONAVIRUS) SALGIN HASTALIGI SEBEBIYLE KISISEL
VERILERINIZIN ISLENMESI

Bildiginiz iizere, 2019 yilinin Aralik ayinda ilk olarak Cin’in Wuhan kentinde ortaya ¢ikan
yeni tip korona viriisii (Covid-19) 12.03.2020 tarihi itibariyle Diinya Saglik Orgiitii
tarafindan “pandemi (salgin)” olarak nitelendirilmistir. Bu kapsamda Ceylanlar Petrol
olarak sizler i¢in tiim saglik tedbirlerini almis bulundugumuzu 6nemle hatirlatmak isteriz.
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Covid-19 salgini1 nedeniyle, Saglik Bakanligi tarafindan yayinlanan Salgin Yonetimi ve
Caligma Rehberi ve Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi tarafindan yayinlanan
Isyerlerinde Koronaviriise Karst Alinmasi Gereken Onlemler Uyarinca Ceylanlar Petrol
tarafindan kisisel verileriniz islenmektedir.

12.4.1) COVID-19 TEDBIRLERiI KAPSAMINDA SIRKETIMIZ TARAFINDAN KiSISEL VERILERI

ISLENEN VERI SAHIPLERI
Ceylanlar Petrol Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikas1 kapsami dahilinde olan
ve Ceylanlar Petrol tarafindan Covid-19 tedbirleri kapsaminda kisisel verileri islenen veri
sahipleri agsagida gruplandirilmistir:

e Ceylanlar Petrol Cahisanlar:
Ceylanlar Petrol tarafindan yiiriitiilen etkinlik, ¢alisan memnuiyeti, insan kaynaklari,
denetim, bilgi teknolojileri ve giivenligi, hukuki uyum, ticari vb. faaliyetler
cercevesinde kisisel verileri islenen ve Ceylanlar Petrol ile arasinda is akdi bulunan
gercek kisiler.

e ISG Uzmam '
Ceylanlar Petrol’lin Is Saghgi ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi geregince ¢alismakta
oldugu gergek kisi.

e Ceylanlar Petrol’iin Isyeri Hekimi
Ceylanlar Petrol’iin Is Saghgi ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi geregince ¢aligmakta
oldugu ve saglik hizmetlerini ifa etmekle gorevli oldugu gergek kisi.

12.4.2) COVID-19 TEDBIRLERI KAPSAMINDA KiSISEL VERILERIN KATEGORIZASYONU
Ceylanlar Petrol nezdinde, KVKK m. 10 uyarinca ilgili kigileri bilgilendirerek, Sirketimizin
mesru ve hukuka uygun kisisel veri isleme amaglar1 dogrultusunda KVKK m.5 ve m.6’da
belirtilen kisisel verileri isleme sartlarindan bir veya birkagina dayali ve smirli olarak
KVKK’da belirtilen kisisel verilerin islenmesine iliskin ilkelere ve yine ilgili kanunda yer
alan genel ilkelere uygun olarak Covid-19 Tedbirleri kapsaminda asagida belirtilen Tablo
1°de belirtilen kategorilerde yer alan kisisel veriler islenmektedir.

TABLO 1
KIMLIK Ad-Soyad, Imza ve Sicil No.
OZLUK Zimmet Tutanagi.
SAGLIK Viicut Sicaklig.

Asagida belirtilen Tablo 2°de ise kisisel veri sahibi kategorileri ve bu kategoriler icerisindeki
kisilerin hangi tip kisisel verilerinin islendigi detayli bir sekilde anlatilmstir.

TABLO 2
KIiMLIK Calisan, ISG Uzman ve Isyeri Hekimi.
0ZLUK Caligan.
SAGLIK Calisan.
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12.4.3) COVID-19 TEDBIRLERI KAPSAMINDA iSLENEN KiSISEL VERILERIN AKTARILMASI
Ceylanlar Petrol, hukuka uygun olan kigisel veri igleme amaglar1 dogrultusunda gerekli
giivenlik onlemlerini alarak kisisel veri sahibinin kigisel verilerini ve 6zel nitelikli kigisel
verilerini liglincii kisilere aktarabilmektedir. Sirketimiz bu dogrultuda Kanun’un 8. Ve 9.
maddesinde Ongoriilen diizenlemelere uygun hareket etmektedir. Asagidaki tabloda sirketimiz
tarafindan Covid-19 tedbirleri kapsaminda iglenen kisisel verilerin aktarildigi {igiincii kisiler
tarafiniza sunulmustur:

TALEP HALINDE _ C?}fl;f]‘ll;‘; }F‘,‘;lt‘r‘gﬁl(‘;‘gfgﬂg"irie Mevzuattan kaynakh
KANUNEN YETKILI belge almaya yetkili kamu %(urum yilkiimliliklerin yerine
SAGLIK KURULUSU getirilmesi.

ve kuruluslar1 tanmmmlamaktadir.
o Mevzuat hiikiimlerine gore Mevzuattan kavnakls
KANUNEN YETKILi KAMU | Ceylanlar Petrol’den bilgi ve R ynax
KURUM VE KURULUSLARI | belge almaya yetkili kamu kurum yukum u.u.l crin yerine
ve kuruluslar1 tanimlamaktadir. getiriimesi.

12.4.4) COVID-19 TEDBIRLERI KAPSAMINDA SIRKETIMiZ TARAFINDAN iSLENEN KiSISEL

VERILERINIZIN ISLENME AMACLARI

Ceylanlar Petrol tarafindan, Covid-19 tedbirleri kapsaminda islenen kisisel verileriniz asagida
belirtilen amaglara hizmet etmesi amaciyla islenmektedir :

- Aile, Calisma Ve Sosyal Hizmetler Bakanlig:
Tarafindan Yaymlanan Isyerlerinde
Koronaviriise Kars1 Alinmas1 Gereken Onlemler

Covic-19 Tedbirleri Kapsaminda Uyarinca Yiikiimliiliiklerin Yerine Getirilmesi,

Ongoriilen Yiikiimliiliiklerin Yerine

Getirilmesi - Saglhk Bakanligi Tarafindan Yaymlanan Salgin

Yonetimi Ve Calisma Rehberi Uyarinca
Yiikiimliiliklerin Yerine Getirilmesi Amaciyla
Islenmektedir.

12.4.4) COVID-19 TEDBIRLERI KAPSAMINDA ELDE EDILEN KiSISEL VERILERIN

MUHAFAZA SURESI
Ceylanlar Petrol tarafindan, Covid-19 tedbirleri kapsaminda elde edilen kisisel veriler, ikinci
bir genelge ile yerine getirilmesi Ongoriillen yiikiimliiliiklerin sona ermesine kadar
saklanmaktadir.

13)VERI SAHIBININ HAKLARI VE BU HAKLARINI KULLANMAS|

Sirketimiz, KVKK’nin 10. Maddesine uygun olarak kisisel veri sahibinin haklarini kendisine
bildirmekte, bu haklarin nasil kullanilacagi konusunda kisisel veri sahibine yol
gostermektedir.
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KiSISEL VERILERIN KULLANILMASI, KORUNMASI VE ISLENMESI POLITIiKASI

13.1)KISISEL VERI SAHIBININ HAKLARI

Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun 11. Maddesi geregi, veri sahipleri sirketimize karsi
asagidaki haklara sahiptirler:

Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

Kisisel verileri islenmisse buna iligkin bilgi talep etme,

Kisisel verilerin iglenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini
O0grenme,

Yurt iginde veya yurt diginda kisisel verilerin aktarildig: {iiincii kisileri bilme,

Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme
ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildig {igiincii kisilere bildirilmesini
isteme,

Kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin silinmesini veya yok
edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildig1 {igiincii kisilere
bildirilmesini isteme,

Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitastyla analiz edilmesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin
giderilmesini talep etme.

13.2)KISISEL VERI SAHIBININ HAKLARINI iLERI SUREMEYECEGI HALLER
Kisisel veri sahipleri, KVKK m. 28 geregince, asagidaki sayilan haller KVKK kapsami
disinda tutuldugundan, kisisel veri sahipleri bu konularda yukarida sayilan haklarimi ileri

suremezler:

e Kigisel werilerin, iiclincii kisilere verilmemek ve veri gilivenligine iliskin
yiikiimliiliikklere uyulmak kaydiyla gergek kisiler tarafindan tamamen kendisiyle veya
ayni1 konutta yasayan aile fertleriyle ilgili faaliyetler kapsaminda iglenmesi.

o Kigisel verilerin resmi istatistik ile anonim hale getirilmek suretiyle arastirma,
planlama ve istatistik gibi amaglarla iglenmesi.

e Kigisel verilerin milli savunmay1, milli giivenligi, kamu giivenligini, kamu diizenini,
ekonomik giivenligi, 6zel hayatin gizliligini veya kisilik haklarimi ihlal etmemek ya
da sug teskil etmemek kaydiyla, sanat, tarih, edebiyat veya bilimsel amaglarla ya da
ifade 6zgiirliigli kapsaminda islenmesi.

e Kigisel verilerin milli savunmay1, milli giivenligi, kamu giivenligini, kamu diizenini
veya ekonomik giivenligi saglamaya yonelik olarak kanunla gérev ve yetki verilmis
kamu kurum ve kuruluglar tarafindan yiiriitiilen Onleyici, koruyucu ve istihbari
faaliyetler kapsaminda islenmesi.

e Kigisel verilerin sorusturma, kovusturma, yargilama veya infaz islemlerine iligkin
olarak yargi makamlar1 veya infaz mercileri tarafindan islenmesi.

KVKK m. 28/2 geregince; asagida sayilan hallerde kisisel veri sahipleri zararin giderilmesini
talep etme hakki harig, bu Politika’nin 13.1. baghigi altinda sayilan diger haklarini ileri
stiremezler:

e Kigisel veri islemenin sug islenmesinin 6nlenmesi veya sug¢ sorusturmasi igin gerekli
olmas.

e {lgili kisinin kendisi tarafindan alenilestirilmis kisisel verilerin islenmesi.

e Kigisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye dayanilarak gorevli ve yetkili kamu
kurum ve kuruluglart ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca,

25
KAMUYA ACIK



CEYLANLAR PETROL OTOMOTIV iINSAAT TURIZM TEKSTIL SANAYi VE TICARET
o o LIMITED SIRKETI . o
KiSiSEL VERILERIN KULLANILMASI, KORUNMASI VE iSLENMESIi POLITIKASI

denetleme veya diizenleme gorevlerinin yiriitiilmesi ile disiplin sorusturma veya
kovusturmasi i¢in gerekli olmasi.

e Kigisel veri islemenin biitge, vergi ve mali konulara iliskin olarak Devletin ekonomik
ve mali ¢ikarlarinin korunmast i¢in gerekli olmasi.

13.3)KISISEL VERI SAHIBININ HAKLARINI KULLANMAS|
Kisisel veri sahipleri bu politikanin 13.1. baglig1 altinda siralanan haklarina iliskin taleplerini
“Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkindaki Teblig” geregince asagida belirtilen
yontemlerden biriyle Sirketimize iicretsiz olarak iletebileceklerdir:

A) Taleplerinin agik¢a belirtildigi dilekge ya da sirketimizde veya sirketimizin web
sitesinden temin edebilecekleri “Veri Sahibi Bagvuru Formunu” doldurup imzalayarak,
Ceylanlar Petrol Otomotiv Insaat Turizm Tekstil Sanayi Ve Ticaret Limited Sirketi’ne
(Ceylanlar Petrol) “Ali Ersoy Mahallesi Celal Esat Arseven Caddesi No:1
Altindag/ANKARA” adresine sahsen basvurarak,

B) Taleplerinin agik¢a belirtildigi dilekce ya da sirketimizde veya sirketimizin web
sitesinden temin edebilecekleri “Veri Sahibi Bagvuru Formunu” doldurup imzalayarak,
Ceylanlar Petrol Otomotiv Insaat Turizm Tekstil Sanayi Ve Ticaret Limited Sirketi’ne
(Ceylanlar Petrol) “Ali Ersoy Mahallesi Celal Esat Arseven Caddesi No:1
Altindag/ANKARA” adresine noter veya iadeli taahhiitlii mektup yoluyla teblig
ederek,

C) Taleplerinin agik¢a belirtildigi dilekge ya da sirketimizde veya sirketimizin web
sitesinden temin edebilecekleri “Veri Sahibi Bagvuru Formunu” doldurup imzalayarak,
“info@ceylanlarpetrol.com.tr” e — posta adresine, daha 6nce tarafimiza bildirdiginiz ve
sistemimizde kayith bulunan elektronik posta adresinizi kullanarak

D) Taleplerinin agikga belirtildigi dilek¢e ya da sirketimizde veya sirketimizin web
sitesinden temin edebilecekleri “Veri Sahibi Bagvuru Formunu” 5070 Sayili Elektronik
Imza Kanunu uyarinca tanimli olan “giivenli elektronik imza” ile imzalanarak Sirketimizin
Kayith Elektronik Posta adresine (ceylanlarpetrol@hs01.kep.tr) gondererek.

Veri sahibi adina, iiglincii kisiler tarafindan yapilacak olan bagvurularda, is bu form ile birlikte
noterce onaylanmig vekaletnamenin, velayet/vesayet altinda bulunan ¢ocuklar adina yapilacak
basvurularda ise is bu form ile birlikte velayet/vesayet iligkisini tevsik edici belgelerin (kisisel
veri sahibinin velisi/vasisi oldugunu gosterir belge gibi) bir suretinin tarafimiza génderilmesi
gerekmektedir.

13.4)SIRKETIMIZIN BASVURULARA CEVAP VERMESI

Kisisel veri sahibinin, bu Politika’nin 13.1. baslig: altinda sayilan haklara iliskin talebin usule
uygun olarak Sirketimize iletilmesi durumunda, Sirketimiz talebin niteligine gore en kisa
sirede ve en ge¢ 30 (otuz) giin i¢inde ilgili talebi sonug¢landiracaktir. Talepleriniz
sirketimizce kural olarak iicretsiz sonuglandirilacak olmakla birlikte, talebinizin
cevaplandirilmasinin ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde, ilgili mevzuat cercevesinde
belirlenen tutarlarda {icret talep edilebilecektir.
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Kisisel verilerinizin giivenligini saglamak amaciyla, bilgi edinme basvurunuzun Ceylanlar
Petrol Otomotiv Ingaat Turizm Tekstil Sanayi Ve Ticaret Limited Sirketi’ne (Ceylanlar
Petrol) ulastig1 tarihten itibaren yedi (7) giin i¢inde, Ceylanlar Petrol Otomotiv insaat Turizm
Tekstil Sanayi Ve Ticaret Limited Sirketi’ne (Ceylanlar Petrol), veri sahibi oldugunuzu teyit
etmek amaciyla sizinle iletisime gegebilecek, bu hususta sizlerden bazi bilgi ve belgeler talep
edebilecektir. Bu kapsamda tarafimiza saglamis oldugunuz bilgi ve belgeler, veri sahibi
oldugunuzun teyit edilmesini miiteakip derhal tarafimizca imha edilecektir.

Talep edilen bilgi ve belgelerin eksik olmas1 durumunda, talebimiz iizerine bilgi ve belgelerin
tamamlanarak tarafimiza iletilmesi gerekmektedir. Bilgi ve belgeler tarafimiza tam olarak
iletilene kadar talebin sonuglandirilmasina iliskin KVKK m.13/2’de 6ngoriilen otuz (30)
giinliik siire askiya alinacaktir.

13.5)KiSISEL VERI SAHIBININ KiSISEL VERILERI KORUMA KURULU’NA SIKAYETTE
BULUNMA HAKKI

Kisisel veri sahibi KVKK m.14 geregince, bagvurunun reddedilmesi, verilen cevabin yetersiz
bulunmasi veya siiresinde basvuruya cevap verilmemesi hallerinde; Sirketimizin cevabini
Ogrendigi tarihten itibaren 30 (otuz) ve her halde bagvuru tarihinden itibaren 60 (altmis) giin
iginde Kisisel Verileri Koruma Kurulu’na sikayette bulunabilir.

16)POLITIKA’NIN YURURLUGU

Isbu Politika’nin yiiriirlilk tarihi  30/09/2020°dir. Politika’nin tamaminin veya belirli
maddelerinin yenilenmesi durumunda Politika’nin yiiriirliik tarihi giincellenecektir.

Isbu Politika, Ceylanlar Petrol’iin internet sitesinde (https://ceylanlarpetrol.com.tr/)
yayimlanir ve kigisel veri sahiplerinin talebi tizerine ilgili kisilerin erisimine sunulur.
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